TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP DICH VU Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SONADEZI
DU THAO
QUY CHE

Hoat dong cua Hoi dong quan tri
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so...... /ODb-SDV-HPQT ngay ...... /4/2021
cua Hoi dong quan tri Cong ty CP Dich vu Sonadezi)

Piéu 1. Ciin cit phap ly

- Luat Chung khodn ngay 26/11/2019;

- Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 5O 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s6 diéu cia Luat Chirng khodn;

- Thong tu sf:) 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ truong B Tai chinh
hudng dan mét s6 di€u ve quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s0 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Ching khoan;

- Piéu 1& ctia Cong ty Sonadezi da duoc Pai hoi déng c¢6 dong thong qua ngiy
19/4/2021;

- Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong sé ...... /NQ-SDV-HDQT ngay 19/4/2021.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé t6 chirc bd
mdy va hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty chwa dugc quy dinh trong Diéu 1€ va Quy
ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

2. P6i tuong dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cc thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban Tong gidm ddc va cic c4 nhan, don vi ¢6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé linh dao va quyét dinh theo
da so.

2. Cac thanh vién Hoi dé)ng quan tri chiu trdch nhiém c4 nhan vé ph'?ln viéc cia minh
va cung chiu trach nhiém trude Pai hdi dong co6 dong, trude phdp luat vé cac nghi quyeét,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri doi voi hoat dong cua Cong ty.

3. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong gidm dbc to chirc diéu hanh thuc
hién cédc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4. Moi thanh vién ciia Hoi dong quan tri khong dugc nhan danh Hoi dong quan trj
can thi€p tryc ti€p vao cong tac di€éu hanh hang ngay ctia Tong gidm doc.
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DPieu 4. Quyeén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi d6ng quan tri c6 ddy du cc quyén theo quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép, Luat Ching khodn, phdp luét lién quan, Diéu 18 Cong ty va Quy ché nay trong d6
¢6 quyén bao luu ¥ kién c4 nhan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va
céc nghia vu sau:

a. Thuc hién cdc nhi€ém vu cia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat cua co dong va ctuia Cong ty;

b. Tham dy day du céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri va ¢6 y kién vé cac van dé
duoc dua ra thao luan;

c. Bdo céo kip thoi, day du véi Hoi ddng quan tri cdc khoan thit lao nhan dugc tir
cdc cong ty con, cong ty lién két va céc to chirc khéc;

d. Bao cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét céc giao dich gitra Cong ty, cOng
ty con voi thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng nguoi c6 lién quan cua thanh vién do;
giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién
sang 1ap hodc la nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gén nhat trudc thot
diém giao dich;

e. Thyc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich c¢b phiéu ciia Cong ty theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 5. Quyén dwge cung cAp thong tin cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, Phé Tong gidm
dbc va nguoi quan 1y khdc cung cdp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty va cua cdc don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy da va chinh xdc thong
tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hji dong quan tri.

Piéu 6. Chi tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tr thyc hién cdc quyén va nghia vu theo ludt phap, Diéu
1¢ Cong ty va cac quyén, nghia vu:

o a.Co quyén dinh chi cdc quyét dinh cta Tong gidm dbc trdi véi quyét dinh, nghi
quyét cua Hoi dong quan tri;
_b. Thay mat Hoi ddng quan tri ky cdc vin ban nhan danh Pai hoi dong cd dong va
Hoi dong quan tri;

c. Chép thudn viéc thanh vién Hoi ddng quan tri di cong tc trong va ngoai nudc st
dung ngudn kinh phi cua cong ty Cong ty.

2. Dé thuan loi trong viéc quan ly va giai quyét kip thoi cdc cong viéc dot xuat, Hoi
dong quan tri ay quyén cho Chu tich Hoi déng quéan tri trao d6i véi céc thanh vién Hoi
dong quan tri va thay mat Hoi dong quan tri giai quyét cic cong viéc dot xut lién quan

tryc tiép dén hoat dong san Xudt kinh doanh cua Cong ty, ddng thoi bio cdo két qua cong
viéc da giai quyét tai cudc hop gan nhat ciia Hoi dong quan tri.

3. Thu ky cong ty
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Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Céng ty. Thu
ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a. HO tro to chuc tridu tap hop Pai hoi dong cd dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép
céc bién ban hop;

b. Hb trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hi¢n quyén va nghia vu dugc
giao;

c. Hd trg Hoi ddng quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan trj cong ty;

d. HS trg Cong ty trong xdy dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop
phép cua cd dong; viéc tuan thui nghia vu cung cap thong tin, cong khai héa thong tin va
tha tuc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khéc theo quyét dinh ciua Hoi dong quan tri.
Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Hi dong quan tri

1. Hoi ddng quén tri thyc hién cdc quyén va nghia vu theo luft phdp, Diéu 1& Cong
ty, Pai hoi dong c6 dong quy dinh va nhitng quyén han, nghia vu sau:

a. Quyét dinh khung gi4 bdn san pham, dich vy;
b. Quyét dinh phuong 4n lién doanh, lién két v&i don vi khac;
c. Cho ¥ kién vé c4c noi dung ngudi dai dién phan von ciia Cong ty xin ¥ kién;

d. Phé duy¢t, ban hanh cdc quy ché, quy dinh quan Iy ndi bd ciia Cong ty, ngoai trir
céc quy ché, quy dinh sau:

- Quy ché chi tiéu ndi bo;

- Quy trinh ké todn va lap bdo céo tai chinh hop nhat;

- Quy dinh chttc nang nhi€ém vu cia ciac Phong/ Ban/ don vi;

- Noi quy ctia cong ty, Thoa ude lao dong tap thé ciia cong ty;

- Quy dinh vé cong téc tuyén dung nhn su tai cong ty;

- Quy dinh vé cong tic dao tao, huan luyén tai cong ty;

- Quy ché thuc hién dén chu tai noi lam viéc;

- Quy ché d6i thoai tai noi 1am viéc:

- Quy ché t6 chtrc Hoi nghi ngudi lao dong;

- Quy ché phat ngdn, cung cap thong tin va bao mat hd so tai liéu ctia Cong ty;
- Quy dinh vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay vin ban va tiéu dé vin ban ctia Cong ty;

- Céc quy ché ma Hoi dong quan tri dd tiy quyén cho Tong gidm ddc phé duyét, ban
hanh.

2. Truong hop nghi quyet quyét dinh do Ho1 dong (quan tri thong qua trdi voi quy
dinh cua phdp luat, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Dleu 1€ Cong ty gy thiét hai cho
Cong ty thi cdc thanh vién tdn thanh thdng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cting lién
d6i chiu trach nhiém c4 nhin vé nghi quyét, quy€t dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugce mién trir trach
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nhiém. Trudng hop nay, ¢ déng ciia cong ty c6 quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thuc hién
hodc huy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 8. Cic tiéu ban gitp viéc Hoi dong quan tri

1. Khi can thiét, Hoi dong quén tr ¢6 thé thanh 1ap hodc giai thé cdc ticu ban gitip
viéc Hoi dong quan tri. Can bd cua céc tiéu ban nay c6 thé do Hoi ddng quan tri cir cdn bd
Cong ty kiém nhiém hogc thué chuyén gia néu thay can thiét.

2. Céc tiéu ban 1am viéc theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.
Diéu 9. Bién ban hop Hdi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
luu gitr dudi hinh thire dién tr khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, bao gdm cdc nodi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb Cong ty;
b. Thoi gian, dia diém hop;
¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén dy hop va céch thic
du hop; ho, tén cdc thanh vién khong du hop va 1y do;

e. Van dé dugc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tat phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cia
cugc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tin thanh
va khong c6 y kién;

h. Van d& da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tng;

i. Ho, tén, chir ky chu toa, ngudi ghi bién ban va tat ca cdc thanh vién dy hop.

’ 2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc
tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo
quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khodn 1 Diéu nay thi bi€n ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhi¢m vé tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai duoc luu
gilr tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

Diéu 10. Trinh bao cdo hang ndm

1. Két thic ndm tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 déng bio
céo sau day:

a. Bdo cdo két qua kinh doanh ctia Cong ty;
b. B4o cédo tai chinh nam d3 dugc kiém todn;
c. Bdo cdo danh gid cong tic quan 1y, didu hanh Cong ty;

d. Bdo cdo tham dinh cta Ban Kiém soat.
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2. Bdo céo quy dinh tai cdc diém a, b va c khoan 1 Diéu nay phai dugc gii dén Ban
Kiém sodt dé tham dinh cham nhat 1a 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong
c0 dong thuong nién.

3. Bao cao quy dinh tai cdc khoan 1, 2 Piéu nay, bdo cdo tham dinh cua Ban Kiém
sodt va bdo cdo kiém todn phai dugc luu gitr tai tru s6 chinh cua Cong ty cham nhat 1a 10
ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb d6ng thudng nién. CH dong s hitu cd
phan ctia Cong ty lién tyc it nhat 01 nim cé quyén tu minh hodc cung voi luat su, ké todn
vién, kiém todn vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu
nay.

Diéu 11. Pam bao vit chit cho hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan trj str dung bd mdy, phuong tién vat chat k¥ thuét va con ddu cua
Cong ty dé thyc hién chirc ndng quéan 1y cua minh.

Piéu 12. Kinh phi hoat déng ciia Hji dong quan tri

1. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri duoc, thuc hién theo quy dinh hién hanh
va duogc tinh vao chi phi quan 1y cua Cong ty, dugc quyét todn hang nam trong Bdo cdo tai
chinh.

_2. Ngoai chi phi thu lao, tién lwong, chi phi hoat dong cua Hoi ddng quan tri con
bao gom:

- Chi phi céc cudc hop Hoi dong quén tri, chi phi di lai, an, ¢ trong thoi gian hop;

- Chi phi tim kiém thi trudng trong va ngoai nudc;

- Chi phi tu van.

3. Kinh phi hoat dong hang nam cua Hdi dong quan tri duoc lap ké hoach trong tong
chi phi hang nam cua Cong ty duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua va 1am co sé trién
khai thuc hién.

})ié}l 13. Nguyén tiic quén 1y doi véi cac cong ty thanh vién va doanh nghiép
khac c6 von gop cia Cong ty

1. Hoi dong quan tri nhan danh Céng ty tham gia quan 1y céc cong ty thanh vién va
doanh nghiép khac bang céch thyc hién céc quyén va nghia vy cia cd dong, cua thanh vién
g6p von theo Diéu 1 ciia cdc doanh nghiép d6 thong qua ngudi dai dién phan von gép cua
cong ty.

2. Hoi dong quén trj quyét dinh cir, cir lai, khen thudng, ky ludt nguoi dai dién phan
von gop cua Cong ty tai cic cong ty thanh vién va doanh nghi¢p khéc. Viéc khen
thuong/cong nhan céc danh hiéu thi dua theo Luat Thi dua Khen thuong doi voi nguoi dai

dién phan von gép cia Cong ty dang gitr chirc vy quan Iy tai cong ty thanh vién do cong ty
thanh vién xem xét, quyét dinh/dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

3. Hang nam, Hoi d6ng quan tri quyét dinh giao nhiém vu, céc chi tiéu ké hoach cho
nguoi dai dién phan von tai cic doanh nghiép:

a. La cdc cong ty con trén Bdo cdo tai chinh hop nhét;

b. La cdc cong ty ma Cong ty nam giir tir 30% von diéu 18 va phai 1a don vi thanh
vién trong Cong ty.
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4. Hoi déng quan tri kiém tra, gidm sat nguoi dai dién phﬁn von trong vi¢c thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cta phép luat, Biéu I¢ va cac Quy ché ctia Cong ty.

Piéu 14. Co ché quan Iy cia Hoi ddng quan tri ddi véi cac chi nhanh, vin
phong dai dién cia Cong ty

1. Hoi dong quan trj khong tryc tiép quan 1y ddi véi cdc chi nhanh, van phong dai
dién cua Cong ty. Tong gidm dbc quan ly d6i v6i cdc don vi nay va c0 trach nhiém béo cdo
voi Hoi dong quan tri vé tinh hinh, két qua hoat dong ciing nhu céc van dé phat sinh thudc
thim quyén giai quyét ciia Hoi dong quan tri.

2. Khi can thiét, Hoi dong quan tri s€ yéu cau cdc Giam ddc chi nhanh, Truéng vin
phong dai dién ciua Cong ty cung cip thong tin theo Diéu 5 ciia Quy ché nay.

Diéu 15. Méi quan hé giira cdc thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Quan h¢ gitra cac thanh vién Ho1 ddng quan tri la quan hé phéi hop, cic thanh
vién Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c¢6 lién quan trong qud
trinh xt ly cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xir Iy cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai cht dong phdi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan tri khac phuy trach. Trong trudng hop gitra cdc thanh vién Hoi
dong quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cédo Chu
tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hodc to chic hop hoac lay y
kién ctia cdc thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ cong ty va
Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai bdo cdo trudc Hoi dong quan tri vé két qua
thyc hién cong viéc dugc phan cong, truong hop déc biét phai béo céo kip thoi véi Chu
tich Hoi dong quan tri dé xem xét giai quyét.

4. Trong truong hop c6 su phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi
cdc thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc
ban giao nay phai dwoc 1ap thanh vin ban va bdo cdo Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc
ban giao do.

Diéu 16. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Tong gidm dbc
va b0 may dleu hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm sét thyc hién
cdc nghi quyét.

Diéu 17. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitra Ho1 ddng quan tri va Ban Kiém sodt 1a quan h¢ phdi hop. Quan
hé 1am viéc gitta Hoi dong quan tri v6i Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh ding va doc
lap, dong thoi ph01 hop chat ché, hd tro 1an nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop ciia Ban Kiém sodt,
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cdc bg phén c6 lién quan xay dung
ke hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

Piéu 18. B6 sung, sira ddi

1. Vigc sua déi, bd sung Quy ché nay phai duoc Hoi dong quan tri Cong ty xem xét
trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.
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2. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cua phdp luét c6 lién quan dén hoat dong
ctia Hoi dong quan tri chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop c6
nhiing quy dinh mdi cua phdp luat va Diéu 18 ciia Cong ty khic véi nhing diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 dwong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong
cua Hoi dong quan tri.

Piéu 19. Hi¢u lyc thi hanh

~ 1.Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngdy ban hanh. Céc quy dinh trudc ddy trdi v6i Quy
ché nay déu bi bai bo.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam ddc, ngudi dai dién phan vén
cua Cong ty, cac Truong phong/ ban/ don vi va céc can bg - nhan vién ¢6 lién quan c6 trach
nhiém trién khai, thuc hién.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Long Bon
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